Priloha ¢. 1
Knihovniho i4du Mistni knihovny v Obyc¢tové

Zpracovani a ochrana osobnich adaji uzivatelii knihovny

I. Zpracovavané osobni tidaje

Mistni knihovna Oby¢tov (déle jen ,.knihovna“) je spravcem osobnich tdajii svych
registrovanych uzivatelii, zdkonnych zastupci registrovanych uZivateli do 15 let a
jednorazovych uzivatell internetu. Knihovna zpracovava osobni tidaje v souladu s pravnim
tadem Ceské republiky, a to zejména s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) &.
2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udajii a o volném pohybu téchto tidaji (dale jako ,,GDPR®), a se zdkonem ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji, ve znéni pozdé&jsich piedpist (dale jako ,,zakon*),
ptipadné dal$ich piedpisti upravujicich tuto problematiku.

Ucelem zpracovani osobnich idaju je evidence registrovanych uZivatelt knihovny, evidence
uzivatell internetu (ktefi nejsou registrovanymi uzivateli) a administrace poskytovanych
sluZeb.

Knihovna zpracovava povinné a nepovinné osobni udaje vySe uvedenych subjektii udaji
a dale udaje sluzebni. Udaje jsou zpracovavany z divodu:

a) poskytovani knihovnickych a informaénich sluzeb uZivatelim,

b) ochrany knihovniho fondu a dalsiho majetku ve vlastnictvi ziizovatele knihovny,
¢) zneuZiti pfistupu na internet k trestné ¢innosti,

d) statistického hodnoceni ¢innosti knihovny,

e) evidence vymahani pohledavek.

Osobni daje jsou zpracovavany knihovnici manualnim zptsobem. Knihovna zpracovava
pouze pravdivé a presné udaje, které za timto tcelem ovéiuje. Osobni tdaje jsou
zpracovavany pouze v nezbytném rozsahu a po dobu nezbytné nutnou v souladu s ucelem,
pro ktery byly poskytnuty.

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivatelti v tomto rozsahu:
1. Povinné udaje registrovaného uZivatele:

a) jméno a pifjmeni,

b) adresa trvalého pobytu,

c) datum narozeni.

2. Nepovinné udaje registrovaného uZivatele:

a) kontaktni adresa uZivatele, je-li odli§na od adresy trvalého pobytu,
b) telefonni cislo,

c) e-mailové kontakty,

d) akademické tituly.




Povinné udaje je povinen Zadatel o registraci uvést a strpét jejich zpracovani. Nepovinné
udaje neni povinen uvést.

Poskytnuti povinnych udaji uzivatelem a jejich zpracovani knihovnou je podminkou

pro poskytovani adresnych sluzeb knihovny, coZ jsou absenéni vypiij¢ky dokumentd,
rezervace dokumentt, vypujcky prostiednictvim meziknihovni vypjéni sluzby (dale

jen ,,MVS) a dalSich sluZeb bliZe uréenych knihovnim fadem. UZivatel, ktery neposkytne
knihovné zakladni udaje, mize uZivat pouze téch sluzeb knihovny, které jsou poskytovany
bez registrace, piedevsim prezenéni vypujcky dokumentt.

Povinné idaje zakonného zastupce registrovaného uzivatele do 15 let se zpracovavaji
v obdobném rozsahu a struktuie jako zakladni tidaje dospélého uZivatele. Povinné idaje jsou
tyto osoby povinny uvést a strpét jejich zpracovani. Nepovinné udaje nejsou povinny uvést.

Povinné udaje ovéiuje knihovna podle platnych osobnich dokladii uZivatele (nebo zdkonného
zastupce) pii zapisu uzivatele (tj. prvni registraci), pti zméné kteréhokoliv z téchto udajt a pii
obnoveni registrace. Registrovany uzivatel nebo jeho zakonny zastupce jsou povinni zmény
jména, piijmeni a adresy osobn€ oznamit bez zbyte¢ného odkladu.

3. Udaje sluZebni jsou udaje o provedenych transakcich ve &tendi'ském konté véetné mista
a Gasu transakce a jména obsluhujiciho knihovnika. Udaje sluzebni jsou zejména udaje o:

a) registraci knihovniho priikazu,

b) piedmétu, misté a Case provedeni a ukonceni absenc¢ni vypiijcky nebo evidované
prezenéni vypujcky z fondu mimo volny vyber,

c) objednavce nebo rezervaci knihovni jednotky,

d) vyptjéce prostiednictvim MVS,

e) nahradé Skody na vyptijcené knihovni jednotce,

f) odeslanych upominkéch.

Knihovna zpracovava osobni tidaje jednorazovych uzivateld internetu v rozsahu:

a) jméno a piijment,
b) trvalé bydliste,
¢) datum narozeni.

Poskytnuti t&chto udajii uZivatelem a jejich zpracovani knihovnou je podminkou umoznéni
pfistupu na internet na uzivatelském pocitaci knihovny. Zpracovanim se rozumi zapsani
osobnich daji pracovnikem knihovny do evidence pfistupu na internet.

II. Uchovavani osobnich udaji

Osobni udaje uzivatele knihovna uchovava na originalnich pisemnostech, kterymi jsou:
a) prihlaska uZivatele,
b) ctenaiské sacky,
c¢) udetni a pravni doklady.

Pisemnosti jsou uloZeny v uzamykatelné zasuvce v prostorach knihovny. Piistup k t€mto
pisemnostem ma pouze pracovnik knihovny.




II1. Doba zpracovani osobnich udaji a jejich likvidace

1) Knihovna zpracovava osobni tdaje uzivatelii ve vySe uvedeném rozsahu od okamziku,
kdy uzivatel pteda knihovné vyplnénou piihlasku, po dobu trvani uzivatelského
vztahu.

2) Osobni tdaje registrovaného uZivatele zaznamenané v listinné podobé likviduje
knihovna skartaci téchto listin. Pro skartaci se uplatni zékon ¢. 499/2004 Sb.,

o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zékont, v platném znéni, a dalsi
pravni predpisy.

3) Knihovna uchovava osobni Udaje registrovaného uzivatele po dobu registrace a jeden
rok poté. Pokud uzivateli zistavaji zavazky vici knihovné (nevracené dokumenty,
nezaplacené poplatky), uZivatelsky vztah nekon¢i a osobni udaje takového uZivatele
jsou nadale evidovany.

4) Osobni udaje zdkonného zastupce uzivatele do 15 let se likviduji spole¢né s likvidaci
osobnich tdaji tohoto uZivatele, nebo jakmile pominul dtivod pro zastupovani.

5) Likvidace osobnich idaji na zéklad€ zadosti uzivatele probéhne do 30 dni od pievzeti
pisemné Zadosti. Podminkou je, Ze je ukon€en smluvni vztah uzivatele a knihovny.

IV. Prava uzivateli v souvislosti s ochranou osobnich udaju

a) pravo uzivateld na pfistup k osobnim tdajim,

b) pravo uZivateli na opravu osobnich udaji,

¢) pravo uZivateld na vymaz osobnich udajt (byt zapomenut),

d) pravo uZivatelti na omezeni zpracovani osobnich udaji a na pienositelnost osobnich
udaju,

e) pravo vznést namitku,

f) pravo podat stiznost u dozorového ttadu (Ukad pro ochranu osobnich tdajt).

Uzivatel ma pravo ziskat od knihovny potvrzeni, zda jsou ¢i nejsou osobni udaje uzivatele
zpracovavany a pokud je tomu tak, ma pravo ziskat pfistup k t€émto osobnim udajim.

Knihovna umozni uzivateli nahled do piihlasky uZivatele a do dal$ich dokladd u ni ulozenych.
Knihovna poskytne uzivateli na jeho zadost kopii jeho zpracovanych osobnich tidaja.

UZivatel, ktery zjisti nebo se domniva, Ze knihovna zpracovava jeho osobni udaje v rozporu
s ochranou soukromého a osobniho Zivota, miiZe pozadat knihovnu o vysvétleni a odstranéné
takto vzniklého stavu (zejména opravou, doplnénim, omezenim zpracovani nebo likvidaci
osobnich udajt). Je-li Zadost uzivatele shledana opravnénou, knihovna odstrani neprodlené
zavadny stav odpovidajicim zpiisobem podle povahy piipadu.

UZzZivatel ma pravo obratit se kdykoliv se svym podnétem tykajicim se jeho osobnich tdajli na
knihovnu, pfipadné podat stiznost k dozorovému ufadu (Ufad pro ochranu osobnich udaji).

Zadosti a podnéty vyfizuje knihovna po potfebném ovéfeni totoZnosti Zadatele do jednoho
mésice od jejich doruceni.
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